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Tietosuojaseloste, LAPA-laskutuspalvelu

Taman selosteen tarkoituksena on informoida henkilGtietojen kasittelysta EU:n yleisen
tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 mukaisesti. Selostetta paivitetdan tarvittaessa.

Tama tietosuojaseloste kertoo, mihin tarkoitukseen henkilttietojasi kaytetdén ja mité oi-
keuksia sinulla on rekisteroitynd. Tama tietosuojaseloste koskee LAPA-laskutuspalve-
lua.

Tama dokumentti kuvaa henkilttietojen kasittelyé Elinkeino-, liikenne- ja ymparistokes-
kusten kehittdmis- ja hallintokeskus (KEHA-Keskus) vastuulla olevien ja lakisdateiseen
toimivaltaan kuuluvien myyntilaskutus -tehtavien hoidossa.

1 Rekisterinpitdja ja yhteystiedot rekisteria koskevissa asioissa

Virasto nimi: Elinkeino-, liikenne- ja ymparistokeskusten kehittdmis- ja hal-
lintokeskus

Osoite: PL 1000
50101 Mikkeli

Séahkdpostiosoite: kirjlaamo.keha@ely-keskus.fi

Puhelinnumero: 0295 020 000

Tietosuojavastaava: tietosuoja.keha@ely-keskus.fi

2 Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 artikla 6.

LAPA-Laskutuspalvelu on KEHA-keskuksen kaytdssa oleva tietojarjestelma. Jarjestel-
massa kasitelladn ELY -keskusten maksullisen toiminnan laskutusta.

Jarjestelma vastaanottaa tiedonsiirtona asiakas- seka laskutustietoja ELY-keskusten
hallinnoimista erillisista jarjestelmista seka asianhallintajarjestelmésta (USPA). Lahetta-
vista jarjestelmista on omat erilliset tietosuojaselosteet.

Jarjestelmaan tallennetaan manuaalisesti asiaa kasittelevalta viranomaiselta saadun tie-
don mukaisesti, jos asiakastiedon toimittaminen ei ole mahdollista tiedonsiirtona.

Jarjestelma siirtdd asiakas- ja laskutustiedot Kieku-jarjestelmaan laskun muodosta-
miseksi reskontraan. Asiakastietoa kaytetaan Kiekussa laskun toimittamiseksi vastaan-
ottajalle.

3 Kasiteltavat henkilotiedot

KEHA-keskus kasittelee henkildtietoja rekisterinpitdjana tuottaessaan palveluja ELY -
keskuksille. Rekisterissa kasitellaan henkildtietoja, jotka ovat tarpeen valtion myyntilas-
kutusta varten. Tietosuojalain (1050/2018) 29 8§:n mukaan henkilétunnusta saa kasitella
mm. velallisen yksildimisessa ja saatavan perinnassa
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Rekisterin sisaltamia tietoja ei kayteta profilointiin eika tietoihin kohdisteta automaattista
paatoksentekoa.

HenkilGista tallennetaan LAPA-jarjestelmaan seuraavat tiedot:

Asiakkaan sukunimi
Asiakkaan etunimi tai etunimet
Asiakkaan osoite

Asiakkaan puhelinnumero
Asiakkaan sahkdpostiosoite
Asiakkaan henkilétunnus

Rekisterissa kasitelladn myds turvakieltoasiakkaiden tietoja, joista rekisteriin tallenne-
taan postilokero-osoite tai muu turvallinen osoite.

4  Henkildtietojen sailytysaika
Henkildtietoja sailytetdan LAPAssa 5 vuotta viimeisen laskun l&hettdmisesta.

5 Saanndnmukaiset tietoldhteet

Asiakkaan ilmoittamat tiedot hakemusvaiheessa erilliseen sahkoiseen asiointipalveluun
tai asiaa kasittelevalle viranomaiselle, VTJ, YTJ, TIEKE (yritysten verkkolaskuosoitteet).
USPA asianhallintajarjestelmé asiakkaan ilmoittamat tiedot.

6 Henkildtietojen vastaanottajat

Henkildtietoja luovutetaan niita pyytavalle viranomaisten toiminnan julkisuudesta anne-
tun lain mukaisesti. Viranomaisen asiakirjat ovat julkisia, ellei niitd ole nimenomaisesti
lailla sdadetty salassa pidettavéaksi.

7 Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle
Henkiltietoja ei siirretd EU:n tai ETA- alueen ulkopuolelle.

8 Rekisterin suojauksen periaatteet
Rekisteri on tallennettu palvelimelle, johon ei ole paasya ulkopuolisilta.

Rekisterin tiedot on suojattu asiattomalta katselulta, muuttamiselta ja havittdmiselta.
Suojaus perustuu kayttdvaltuushallintaan, tietokantojen ja palvelinten tekniseen suojauk-
seen, tilojen fyysiseen suojaukseen, tietoliikenteen suojaukseen seka tietojen varmuus-
kopiointiin. Paasy- ja kasittelyoikeus tietoihin mydnnetéaéan tydtehtavien perusteella.
Paasy jarjestelmaan perustuu henkildkohtaisiin kayttajatunnuksiin ja USPA-asianhallin-
tajarjestelman oikeuksiin.

9 Rekisterdidyn oikeudet

Sinulla on oikeus saada tietad, kasittelemmeko sinua koskevia henkildtietoja, ja oikeus
saada jaljennds omista henkildtiedoistasi (yleisen tietosuoja-asetuksen 15 artikla).
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Sinulla on oikeus pyytaa meita oikaisemaan sinua koskevat virheelliset tiedot (yleisen
tietosuoja-asetuksen 16 artikla).

Rekisteroityjen oikeuksien kayttdminen on rekisterdidylle maksutonta, paitsi jos pyynnot
ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia. N&in voi olla, jos niita esitetdan toistu-
vasti.

Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos katsot, etta sinua koskevien
henkildtietojen kasittelyssa rikotaan soveltuvaa tietosuojasaantelya. Suomessa valvon-
taviranomaisena toimii tietosuojavaltuutettu (Tietosuojavaltuutetun toimisto, www.tieto-

suoja.fi).
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