Paivitetty 9.9.2021 KEHA/455/2021
Tietosuojaseloste

Talla selosteella rekisterinpitaja informoi EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 mukaisesti
henkilttietojen kasittelystd. Tata selostetta paivitetdan tarvittaessa.

1. Rekisterinpitdja ja rekisterinpitdjan yhteystiedot

KEHA-keskus

ELY-keskusten seka TE-toimistojen kehittdamis- ja hallintokeskus
PL 1000, 50101 Mikkeli

kirjaamo.keha(at)ely-keskus.fi

Muut Yhteystiedot:
kehittamispalvelut.keha@ely-keskus.fi
Yhteyshenkil6 rekisterid koskevissa asioissa:
Anna-Liisa Kuivalainen

anna-liisa.kuivalainen@ely-keskus.fi

2. Tietosuojavastaava

tietosuoja.keha@ely-keskus.fi

3. Rekisterin nimi

Koulutukseen / ty6pajaan tms. ilmoittautuminen tai hakeminen.

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Henkilot ovat hakeutumassa henkilostokoulutukseen, tydpajaan tms. Kysyttyja tietoja kdytetdan valinnasta
tiedottamiseen osallistujaryhmalle seka kutsun ja ohjelman toimittamiseen heille.

Lisaksi henkilotietoja kdytetddn koulutuksen / tyopajan tms. etenemisesta tiedottamiseen valitulle
opiskelijaryhmalle (esim. kalenterikutsut ja oppimistehtavat), palautekyselyn seka todistuksen
|ahettamiseen. Tietoja kdytetdan myos verkkotyoskentelyalustoille kutsumiseen tarpeen mukaan.

5. Rekisterin tietosisalto ja henkilotietoryhmat

Henkilotiedot: Vastaajan etu- ja sukunimi, séhkoépostiosoite sekd mahdollinen tydorganisaatio.
Mahdollinen esimiehen puolto

Lisdksi voidaan kysya koulutuksen, tyépajan sisaltoihin liittyvia tydokokemustietoja, tehtdavankuvaustietoja
tai perusteluja hakeutumiselle
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6. Tiedon sailytysaika

Henkilotiedot sdilytetddan yhden vuoden ajan koulutuksen, tydpajan yms. paattymisestd. Sen jalkeen
tallennetuksi jaa USPAan, sahkdiseen asianhallinta-jarjestelmaan ohjelmat ja osallistujaluettelot ja ne
sailytetdaan 20 vuotta.

7. Saanndénmukaiset tietoldhteet

Tiedot keratdaan henkildlts itseltdan ilmoittautumisen/hakeutumisen yhteydessa.

8. Tietojen sddnndnmukaiset luovutukset

Yksittdisten kyselyiden kautta kerattavat tiedot ovat KEHA-keskuksen, ELY-keskusten , TE-toimistojen seka
tilaisuuksiin osallistuvien muiden organisaatioiden, kuten kunnat, sisdista tietoa, eika niita padsaantoisesti
luovuteta kolmannelle osapuolelle. Virastot kasittelevat ja sitoutuvat suojaamaan henkildtietoja kulloinkin
voimassa olevan lainsdadadannon mukaisesti.

Osallistujatietoja saatetaan luovuttaa koulutuksen/ty6pajan toteuttavalle tai osatoteuttavalle
ulkopuoliselle kouluttajalle vain ko. tilaisuuden toteutusta ja mahdollisia tilastointitarpeita (esimerkiksi
hankkeet) varten.

9. Sdanndnmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei luovuteta EU ja ETA-maiden ulkopuolelle

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 artikla 3. Kyselypalvelun tietojen kaytt66n ovat
oikeutettuja vain ne tyontekijat, joilla tydnsa puolesta on oikeus kasitella asiakastietoja. Kullakin kayttajalla
on Virtu-tunnistautumisen kautta oma kayttdjatunnus ja salasana jarjestelmaan.

Tiedot keratdan ilmoittautumisten yhteydessa Webropol-palveluntuottajantietokantoihin ja niita
kasitelldaan tyotiloissa, jotka ovat palomuurein, salasanoin ja muilla teknisilla sekad sopimusoikeudellisilla
keinoilla suojattuja. Tietokannat ja niiden varmuuskopiot sijaitsevat lukituissa tiloissa ja tietoihin padsevat
kasiksi ne tyontekijat, joilla tyonsa puolesta on oikeus siihen.

11. Rekisterdidyn oikeudet

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679 artikla 15, 16 ja 17.Dnro KEHA/1366/2019

Koulutukseen/ty6pajaan tms. ilmoittautuneella on oikeus tarkistaa hanta koskevat tiedot rekisterista
ottamalla yhteytta rekisterin pitdjaan. Rekisterdidylla on oikeus vaatia virheellisen tiedon korjaamista
ottamalla yhteytta rekisterin pitdjadn. Rekisterdityneen henkilotiedot poistetaan ja havitetdan hanen
pyynnostaan, jollei lainsdadantd maaraa tietojen sailyttamista.

14. Henkil6tietojen kasittelya koskeva valitus tai kantelu

Tarvittaessa voit valittaa tai tehda kantelun tietojesi kasittelysta tietosuojavaltuutetulle.

Tietosuoja.fi



